INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Ministerio de

Cultura v Deportes g - & » '
y Bepor Direcciéon de Recursos Humanos Pégina 1 de 2
Nombre del Contratista: | Byron Ottoniel Contreras Herrera , | CUI: | 2338 72922 2202
Servicios (Técnicos o Profesionales): v ' : - Servicios Técnicos
Numero de Contrato: | 029-110-2025-MCD Plazo de Contrato: | 01 de julio al 31 de diciembre del 2025
Acuerdo Ministerial: 601-2025 | Fecha delinforme: ' 29/08/2025
Dia Mes -- Afo — ‘ Dia Mes - 'Afo
Periodo de| D >| (En numeros) - (En iétras) (En nameros) Al (En nameros) (En letras) : (En nimeros)
: . el: - - — : . v
Informe: | 01 Agosto | 2025 31 Agosto 2025

Objeto del Contrato

"El Contratista" se compromete a prestar sus servicios tecmcos en la SECCION DE ARCHIVO DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO, DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DEL DESPACHO MINISTERIAL DEL
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los pr1n01p10s de la ética y probldad
en la prestacion de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino
.| inicamente enunciativas (segun Clausula de contrato: Tercera) '

—

Actividades ejécutadas conforme al contrato y términos de referencia

- a) Apoyé en la bosqﬁeda de ddcument‘acién de contratos de personal que 'fueron solicitadas a esta seccion de Archivo.

b) Realicé la creacion de una base de datos con su respectlvos Ilstados de 150 archlvadores del Desapcho.y VlceDespacho
Superior del afio 2009 al 2014. .

) Apoyé en la realizacion de 200 Iomos de los Leitz de Despacho Superior y ViceDespacho de los afios 1987 al 2012 para su
mejor ndentlf icacion. S

-d) Apoyé, clasmque y organicé la docUmeniécnon y expedientes que se reciben de las diferentes areas administrativas del
Ministerio de Cultura y Deportes, logrando los objetivos deseados en relacion a las normas de entrega de sus documentos
para el cuidado y resguardo de los mismos. :

e) Apoyé en el mantenimiento de las areas de almacenaje de archlvos para asegurar que los documentos estén protegidos. V

f) Apoyé en la segunda revision de 75 Leitz de las Dlrecmon de Administracién y Fmanzas :

g) Apoyé en larevision de 40 Leitz de contratos de personal la Direccion de Asuntos Juridicos.

Byron Ottoniel Contreras Herrera : , Lic. Pedro Orlando Monterroso Canastuj

Nombre Completo del Contratista =~ - Nombre de la Autoridad que Evalta los Servicios
' (segtin Clausula de contrato: Décima Primera)
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" Director de Administracion y Finanzas

Firm}%gntratista v Firma y sello d@?a”)jﬁ]? W Sl 'ili'ug,.ﬁvalua los Servicios
. ‘ ; B egunftiausd de cont/ato. Décima Primera) v




